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ADATKEZELESI SZABALYZAT

Ervényes: 2018. majus 25. napjatol

Jelen Szabdlyzat az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységének belsé szabalyait tartalmazza az Eurdpai
Parlament és a TANACS (EU) 2016/679 szamu RENDELETENEK — a természetes személyek személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérél — valé megfelelés céljabadl.

A Szabdlyzat megdllapitdsa és mddositasa az ligyvezetd hataskorébe tartozik.

Balmazujvaros, 2018. majus 25.
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1. BEVEZETES

A Konig-Units Kft a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl sz6lé6 2016/679. Rendelet (tovabbiakban: Rendelet) elGirasaival 6sszhangban, mint
Adatkezel6 (a tovabbiakban: AdatkezelG) jelen Szabalyzatot bocsatja ki.

Az Adatkezel6 barmikor jogosult jelen Adatkezelési Szabdlyzat tartalmat minden kilon értesités nélkdl,
egyoldalian megvaltoztatni, egyidejlleg kdteles az Uj Szabdlyzatot a honlapjan kdzzétenni.

A mindenkor hatdlyos Adatkezelési Szabdlyzat az Adatkezel6 www.konigunits.hu honlapjan kerdl
kozzétételre.

Adatkezel6 megnevezése és elérhetfségei:

Ko6nig-Units Kft

Székhely: 1172 Budapest, Lokator utca 3.
Fioktelep: 4060 Balmazujvaros, Boszorményi Ut 65.
Cégjegyzékszam: 01-09-288075

Addszam: 23043550-2-42

Képviseld: Kirdly Sandor lgyvezetd

Telefonszam: +36 52 580-588

E-mail cim: adatvedelem@konigunits.hu

Honlap: www.konigunits.hu

2. SZABALYZAT CELIA

2.1. A Szabdlyzat célja azon bels6 szabalyok kialakitdsa és megallapitasa, amelyek biztositjak azt,
hogy az Adatkezel6 tevékenysége megfeleljen a Rendelet és az Infotv. rendelkezéseinek, azaz, hogy az
Erintettek megfelel6 tajékoztatdst kaphassanak az Adatkezeld altal kezelt, illetve az altala megbizott
adatfeldolgozd dltal feldolgozott adatokrdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel dsszefiiggs tevékenységérdl, tovabba - az Erintett személyes adatainak tovabbitdsa
esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.

2.2. A Szabalyzattal az Adatkezel6 biztositani kivanja a nyilvantartasok mikodésének térvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését,
meg kivanja akaddlyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, és azok jogosulatlan
megvaltoztatadsat, illetve nyilvdnossagra hozatalat.

2.3. A Szabalyzat célja tovabb3, hogy a Rendeletnek és az abban megfogalmazott, a személyes
adatok kezelésére vonatkozd elveknek valéd megfelelést az Adatkezel6 igazolni tudja.

3. SZABALYZAT HATALYA

3.1. A Szabalyzat targyi hatdlya a természetes személyre vonatkozé személyes adatok Adatkezeld
altali kezelésére terjed ki.

Természetes személynek kell tekinteni az egyéni véllalkozdt, egyéni céget, Gstermel6 Ugyfeleket,
veviket, szallitdkat.


http://www.konigunits.hu/
mailto:adatvedelem@konigunits.hu
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A Szabalyzat nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik,
beleértve a jogi személy nevét és formajat valamint a jogi személy elérhet&ségére vonatkozo adatokat.

3.2. A Szabdlyzat visszavonasig érvényes.

4. FOGALOM-MEGHATAROZASOK

A jelen Szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében talalhatd fogalmakkal:
HErintett”: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
koézvetve - azonosithatd természetes személy;

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,Erintett”) vonatkozd
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilonosen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdagdra vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

»Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
madon végzett barmely m(ivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvéltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»Az adatkezelés korlatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovSbeli kezelésik korlatozasa
céljabdl;

,Profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz6k
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgdshoz kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy elbre jelzésére hasznaljak;

»Alnevesités”: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi
informdacidk felhaszndldsa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

»Nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetg;

»Adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlléan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijel6lésére vonatkozdé kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

»Adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon koézhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagdllami joggal Gsszhangban
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak;

»Harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynckség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;
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»Az Erintett hozzajaruldsa”: az Erintett akaratdnak dnkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatason
alapuld és egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

»Adatvédelmiincidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

»Egészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott egészségligyi szolgdltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informdacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

5. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

Annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése jogszerl legyen, annak az érintett hozzajarulasan
kell alapulnia, vagy valamely egyéb, jogszabaly altal megallapitott alappal kell rendelkeznie, ideértve
az adatkezelGre vonatkozd jogi kotelezettségnek vald megfelelés sziikségességét, az érintett altal
kotott esetleges szerz6dés teljesitését, illetve az érintett altal kért, a szerz6déskotést megel6z6en
megteendd lépéseket.

5.1. A hozzajarulds jogalapjanak legfontosabb feltétele, hogy annak 6nkéntesnek, mindenfajta
kiilsé befolyastol mentesnek kell lennie. Az Adatkezel6 nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését
olyan személyes adatok kezeléséhez valdé hozzajarulashoz, amelyek nem sziikségesek a szerz6dés
teljesitéséhez.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonhatja. A hozzajarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszerli mddon kell lehetévé tenni, mint annak megaddasat. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét.

Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajarulasaval kerdiilt sor, az Adatkezel a felvett adatokat
torvény eltérd rendelkezése hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi
kiildn hozzajarulas nélkiil, valamint az Erintettek hozzajaruldsanak visszavondsat kovetden is kezelheti.

5.2. A szerz8dés teljesitése és az adatkezelS jogi kotelezettsége teljesitése jogcimen alapuld
adatkezelés az Erintett hozzajarulasatol fuggetlen. Az adatkezelés megkezdése el6tt az Erintettel
ebben az esetben is kozoélni kell, hogy az adatkezelés kotelez8, tovabba egyértelmlien és részletesen
tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl.

6. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6.1. Felvételre jelentkez6 személyek adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

Kezelhetd személyes adatok kore: természetes személy neve, sziiletési ideje, helye,
anyja neve, lakcime, képesitési adatok, fénykép,
telefonszam, e-mail cim, a jelentkez6r6l készitett
munkaltatoi feljegyzés (ha van)

A személyes adatok kezelésének célja jelentkezés, palyazat elbiraldsa, a kivdlasztottal
munkaszerz6dés kotése. Az Erintettet
tadjékoztatni kell arrél, ha a palyaztaté nem 6t
valasztotta az adott allasra
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Az adatkezelés jogalapja: az Erintett hozzajaruldsa és az Adatkezel8 jogos
érdeke
A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6nél munkaltatdi jogok gyakorlasara

jogosult vezets, szakmai vezet§, munkalgyi
feladatokat ellatd munkavallalék

A személyes adatok kezelésének id6tartama: A ki nem valasztott jelentkez6k személyes
adatait hozzdjarulas alapjan kezeljik a
hozzajarulds megadasatdl szamitott 1 (évig).

Hozzajarulds elmaraddsa esetén a Tarsasag a
jogos érdeke alapjan kizarélag tarolni fogja a
személyes adatokat — azok beérkezésétdl
szamitott - 3 évig.

Ezen hatarid6 lejartdt kovetGen kerlilnek
torlésre a személyes adatok.

Az Adatkezel6 a munkdra jelentkezés céljabdl érkezett, személyes adatokat tartalmazé 6néletrajzok,
palydzatok esetén nem tesz kilonbséget azok érkezésének médja kdzott: azonos elbirdlas ala esik a
papiralapon és az elektronikus médon érkezett Onéletrajzok, palyazatok. Adatkezel6 a palyazat
elbiralasaig kezeli az Erintett személyes adatait.

A felvételi eljaras lezarultardl, a palyazat eredményességéril/eredménytelenségérdl az Adatkezeld
tdjékoztatja (1. szama melléklet) a palyazot. Ezen tajékoztatoban az Adatkezeld felhivja a sikertelen
palydzé figyelmét arra, hogy amennyiben azt szeretné, hogy onéletrajza, illetve allaspalyazata az
Adatkezel6 rendszerében megmaradjon (egy esetleges késGbbi sikeres kivalasztas végett) ugy ehhez
kiildn hozzajaruld nyilatkozat sziikséges. Ugyanigy jar el az Adatkezel§ ha az Erintett az 6néletrajzat
nem konkrét, aktualis keresés alatt all6 pozicidra valé jelentkezés, hanem adatbazisba vald bekeriilés
céljabdl kildi meg. Ezekben az esetekben a személyes adatok tarolasanak id6tartama a nyilatkozat
keltétsl szamitott 1 év. A munkara jelentkezd palyazdoknak szélé adatkezelési Tajékoztatot jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

7. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK
7.1. Szerz6doé partnerek adatainak kezelése — vevdk, szallitok nyilvantartasa

Kezelhetd személyes adatok jogi személy esetén:

kore: képvisel6, kapcsolattartd neve, beosztasa, telefonszama, e-mail cime,
Ggyfélazonosité

egyéni véllalkozo esetén

a szerz6dott vallalkozd neve, székhelye, telephelye, addszama,
vallalkozéi  igazolvany szdma, telefonszdma, e-mail cime,
Ggyfélazonosito

természetes személy (dolgozdi vasarlas):

neve, lakcime,

Személyes adatok a Konig-Units Kft-vel Iétrejové szerz6déses jogviszonnyal kapcsolatos

kezelésének célja: aruforgalom, vevéi/beszallitdi nyilvantartas vezetése, szamlazas,
konyvelés, a rendeléssel, kiszallitassal 6sszefliggésben sziikséges lzleti
kapcsolattartas, arakrol, akciokrol torténd tdjékoztatas,
kintlévGségkezelés, folydszamlaegyeztetés

Az adatkezelés jogalapja: szerz&dés teljesitése
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Az adatkezelés jogszer(inek mindsil akkor is, ha az adatkezelés a
szerz6dés megkotését megel6zen az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges.

Személyes adatok cimzettjei: | A  Tarsasag  Ugyfélkiszolgalassal (rendelésfelvétel, arukiadas,
arukiszallitds) szamlazassal (konyvelés, addzas) kapcsolatos feladatokat
ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozéi

Harmadik orszdgba torténé nincs

tovdbbitds:
Személyes adatok a szerzGdés — ideértve annak modositasat, kiegészitését, mellékletét,
taroldsdnak idGtartama: tovabbd nyilatkozatot, megdllapodast, ajanlatot és annak

visszaigazolasat — a szerz6dés megsz(inését kdvetd 5 évig, amennyiben
szamlakidllitds kapcsolddik a szerz6déshez a szamviteli torvény
rendelkezései szerint 8 évig keril tarolasra az adat

Adatkezel6 a szerz6déses partnereit és partnerein keresztll az érintett természetes személyeket
,ADATKEZELESI TAJEKOZTATO a jogi személy és természetes személy partnerek (vevék, szallitok, egyéb
szerz6d6k) természetes személy képviselGi, kapcsolattartdi elérhet6ségi adatainak kezelésére
vonatkozdan” megnevezésl dokumentumban (3. szdmu melléklet) tdjékoztatja az alkalmazott adatkezelési
szabalyokrdl, valamint az adatkezelés jogszer(isége érdekében beszerzi a Partner hozzajarulasat (4. szamu
melléklet).

8. JOGI KOTELEZETSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK:

8.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol:

Az Adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt add- és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabdl kezeli a vevéként, szallitoként vele Uzleti
kapcsolatban lév6 természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

Kezelhetd személyes adatok kore: - az dltalanos forgalmi adordl sz6l6 2017. évi
CXXVIl. tv. 169. § és 202. §&-a alapjan
kilénosen: addszam, név, cim, addzasi
statusz,

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167.
§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi mUveletet
elrendeld személy vagy szervezet
megjelolése, az utalvanyozé, ¢és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
valamint a szervezettdl fliggéen az ellenér
aldirdsa, a készletmozgdas bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevs, az
ellennyugtakon a befizetd aldirasa,

- aszemélyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi
CXVII. térvény lapjan, véllalkozdi igazolvany
szama, Gstermel8i igazolvany szama,

addazonosito jel.
A személyes adatok kezelésének célja: adoé és szamviteli kotelezettségek
jogszabalyoknak megfeleld teljesitése
Adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése
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A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6 addzasi, konywviteli,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositdsi feladatait
elldté munkavallaléi és adatfeldolgozdi

Adatok taroldsi ideje: az adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott idGtartam, illetve azon

id6tartam, amig az adatok tdrolasa, kezelése
jogos érdek érvényesitése szempontjabol
szlikséges

8.2. Kifizet6i adatkezelés

Az AdatkezelS torvényben elGirt, add- és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addelbleg, jarulékok
megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositas, nyugdij Ggyintézés) céljabdl kezeli azon érintett —
munkavallaldk, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesil6k — adotorvényben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017. CL. torvény az addzas rendjérdl (Art) 7. § 31.) kapcsolatban
all.

Kezelhetd személyes adatok kére: - Art. 50. § alapjan, kiilon is kiemelve ebbdl:
a természetes személy természetes

személyazonosité adatait (ideértve az el6z6
nevet és titulust is), nemét allampolgarsagat, a
természetes személy addazonositd jelét,
tarsadalombiztositdsi azonosité jelét (TAJ szam),

- amennyiben az adoétorvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, az Adatkezeld
kezelheti a munkavallaldk egészségligyi (Szja tv.
40. §) és a szakszervezeti (Szja. 47. § (2) b.)
tagsagra vonatkozé adatokat ado- és
jarulékkotelezettségek

A személyes adatok kezelésének célja: jogszabaly altal elGirt kotelezettségek teljesitése
Adatkezelés jogalapija: jogi kotelezettség teljesitése
A személyes adatok cimzettjei: az  Adatkezel6  addzdsi, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellato
munkavallaloi és adatfeldolgozdi

Adatok taroldsi ideje: az adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban
meghatdarozott idGtartam, illetve azon

id6tartam, amig az adatok tdrolasa, kezelése
jogos érdek érvényesitése szempontjabol
szlikséges

8.3. A Levéltari torvény szerint maradando értékdi iratokra vonatkozo
adatkezelés

Az Adatkezel6 jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a kdzokiratrdl, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint maradandd
értéknek minGsilé iratait abbdl a célbdl, hogy az AdatkezelG irattari anyaganak maradandé értékd
része épségben és hasznalhaté allapotban a jov6 nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas
ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.
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A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény iranyadd.

8.4. Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabdl

Az Adatkezel6 jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén, pénzmosds és terrorizmus-finanszirozdsa
megel6zése és megakadalyozdsa céljabdl kezeli Ugyfelei, ezek képvisel6i, és a tényleges
tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl
szolé 2017. évi LlIl. térvényben (Pmt.) meghatdrozott adatait: a természetes személy, csaladi és
utonevét, sziiletési csaladi és utdnevét, allampolgarsagat, sziletési helyét és idejét, anyja szliletési
nevét, lakcimét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét, azonositd okmanydnak tipusat és szamat,
lakcimet igazold hatdsdgi igazolvdnya szamat, a bemutatott okiratok masolatat (7. §)

A személyes adatok cimzettjei: az Adatkezel6 ligyfélkapcsolatot ellaté munkavallaléi, az Adatkezel6
vezetdje.

A személyes adatok taroldsanak id6tartama az adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban
meghatdarozott id6tartam, illetve azon id6tartam, amig az adatok tdroldsa, kezelése jogos érdek
érvényesitése szempontjabadl sziikséges

8.5. Panaszkezelés

Erintett az AdatkezelS adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat:
név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag

székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

honlap: www.naih.hu

9. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

Osszefoglalo tajékoztatas az Erintett jogairdl

Az attekinthetGség és atlathatdsag érdekében jelen fejezetben roviden 6sszefoglaljuk az érintett jogait,
amelyek gyakorlasara vonatkozo részletes tajékoztatast a 5. szamu mellékletben adjuk meg.

El6zetes tajékozodashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és informaciokrdl az adatkezelés
megkezdését megel6zGen tajékoztatast kapjon. (Rendelet 13-14. cikk)

Az Erintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kdvetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk)

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a rd
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését. (Rendelet 16. cikk)
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Torléshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil toérélje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel§ pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha a Rendelet szerinti indokok valamelyike
fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasanak joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha a Rendelet szerinti
feltételek valamelyike teljesil. (Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrél. (Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy adatkezel§ rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kbrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet
20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotdst is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentés mértékben érintené. (Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben
meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban Iévé rendelkezései tekintetében az 5.
cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat (Rendelet 23. cikk)



Adatkezelési Szabalyzat Hatalyos: 2018. majus 25. napjatal
Koénig-Units Kft

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valészin(sithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrél. (Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult arra, hogy
panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kilénosen a szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye
vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra
vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkil, minden

,,,,,

vonatkozo, jogilag kotelezs ereji dontésével szemben. (Rendelet 78. cikk)
Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

A rendelkezésre allo kozigazgatdsi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok — koztik a felligyeleti
hatdsagnal torténd panasztételhez vald, 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkil, minden érintett
hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek
nem megfelel6 kezelése kbvetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

10. AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE, AZ ADATKEZELO
INTEZKEDESEI

Az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl.

Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi
két hdnappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Ha
az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehet6ség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belll tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsdnak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
fellgyeleti hatésagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és az érintett jogairdl sz6l6 tdjékoztatast
(Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kilonésen ismétl6dé jellege miatt — tulzd, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval
jard adminisztrativ koltségekre:

a) észszer(i 6sszegl (20 000,-Ft) dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az adatkezel6t terheli.
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Ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossdganak meger@sitéséhez sziikséges informdaciok
nyujtasat kérheti.

11. ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

Adatfeldolgozo az a természetes személy vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az Adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel. (Rendelet 4. cikk 8.)

Az adatfeldolgozé igénybevételéhez nem kell az érintett elGzetes beleegyezése, de szlikséges a
tdjékoztatdsa. Ennek megfelel6en jelen Szabalyzatban foglalt adatkezelések vonatkozasaban az alabbi
tdjékoztatdst adjuk:

Név Székhely Adatfeldolgozoéi feladat
KONIG-PLUS Kft 4060 Balmazujvéros, Boszorményi konyvelés, bérszamfejtés,
Ut 65. allashirdetések,
allaspalyazatok kezelése
Lazar Eniké 4027 Debrecen, Thomas Mann u. koényvvizsgald
utca 14/B. F.em. 1.
GIGANET Nyiregyhdza, Vasvari Pal u. 1. 4400 | internetszolgdltato
Magyar Posta Zrt Budapest, X. ker., Ull&i ut 114-116. | kiildemények tovabbitdsa és
kézbesitése
OTP Bank Nyrt, cafetéria, biztositasok
AEGON Biztosito, kezelése
Generali,
Aranykor Nyugdijpénztar
Prémium Egészségpénztar
MKB Egészségpénztat

12. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Az Adatkezel6 a személyes adatok biztonsaga érdekében valamennyi célu és jogalapu adatkezelés
vonatkozasaban torekszik megtenni a megfelel6 technikai és szervezési intézkedést.

Az Adatkezel6 az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket

alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

- a dokumentumokat jél zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

- a folyamatos aktiv kezelésben Iévé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3;

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezel6.
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A szamitdgépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel,

0sszhangban az aldbbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitdgépek az Adatkezel6 tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir az Adatkezeld;

- a szamitégépen taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaléi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérél Adatkezel6 rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- a haldzati kiszolgadlé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel6
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatdrideje letelt, Ugy az adat
visszaallithatatlanul torlésre keril, az adat djra vissza nem nyerhet6;

- a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a mentés a
kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik;

- a személyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrdél folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre allé szamitdstechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

13. ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.
pont).

A leggyakoribb adatvédelmi incidens lehet példaul a telefon vagy laptop elvesztése, személyes adatok
nem biztonsagos tdroldsa, adatok nem biztonsagos tovabbitasa, lgyfél-, vevs-, és partnerlistak
illetéktelen masoldsa, tovabbitdsa, szerver elleni tdmaddasok, honlap feltorése.

Az adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi elGirasok betartasa az Adatkezel6
vezet6jének a feladata.

Az informatikai rendszereken napldzni kell a hozzaféréseket, hozzaférési kisérleteket és ezeket
elemezni kell.

Amennyiben az Adatkezeld ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatdsa sordn adatvédelmi
incidens észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az Adatkezel6 vezetdjét. Ugyanigy kell eljarniuk az
Adatkezel6 munkavallaldinak az Adatkezel6 vezet6je vagy a munkaltatéi jogkor gyakorldja felé.

Adatvédelmi incidens bejelenthet6 az Adatkezel6 e-mail cimén, telefonszamdan, amelyen a
munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgald eseményeket,
biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Adatkezel6 vezetGje, haladéktalanul megvizsgdlja a
bejelentést, melynek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrél van-e
sz0 vagy téves riasztasrol.

Meg kell dllapitani
- azincidens bekovetkezésének idGpontjat és helyét,
- azincidens leirasat, korilményeit, hatasat,
- azincidenssel érintett adatok korét és szamat, az érintett személyek korét,
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- azelharitas érdekében tett intézkedések leirasat,
- akdr megelGzése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza
- azadatvédelmiincidens id6pontjat,
- az adatvédelmiincidens koérilményeit, hatasait,
- azérintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidensre vonatkozo adatokat 5 évig meg kell 8rizni.

Balmazujvéros, 2018. majus 25.

Kirdly Sandor
ligyvezetd
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